Единый реестр документов, 

выдаваемых Государственным учреждением образования 

“Гимназия №1 г. Жлобина” по принципу «одно окно»

	Номер по порядку и наименование документа, выдаваемого физическим лицам по принципу «одно окно»
	Сроки действия документа (исчисляют

ся рабочие дни)
	Перечень запрашиваемых (истребуемых) документов, необходимых для оформления конечного документа заявителю
	На основании каких нормативных актов или (местных решений, приказов и т.д.) истребуются
	Кто представляет
	Форма, условия и сроки представления

	
	
	
	
	Заявитель (документы, имеющие отношение непосредственно к заявителю)
	Наименование структурных подразделений, территориальных, отраслевых и иных органов и организаций, выдаваемых документ или наделенных полномочиями по подготовке и выдаче промежуточных документов (указать какие справки, заключения, согласования и т.д.)
	Форма 

запроса
	Платно, бесплатно
	На бумажном носителе, 

по электронной почте и 

др. виды связи
	Срок представления документа (согласования, выдачи заключения) в пределах установленного общего срока подготовки и выдачи конечного документа (колонка 2) (рабочих дней с момента поступления заявления или запроса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1. Справка 
о том, что гражданин является обучающимся школы
	
	
	Книги приказов,

лицевые счета по заработной плате
	
	Администрация учреждения образования
	Устная
	Бесплатно
	На бумажном носителе
	В течение часа

	2. Справка-разрешение на оздоровление
	В течение 

года
	
	
	
	Администрация учреждения образования
	Устная
	Бесплатно
	На бумажном носителе
	В течение часа

	3. Справка-разрешение на оздоровление за границей
	В течение 

года
	
	
	
	Администрация учреждения образования
	Устная
	Бесплатно
	На бумажном носителе
	В течение часа

	4. Справка 
о плате за пользование учебниками
	В течение 

года
	
	Квитанция об оплате
	
	Администрация учреждения образования
	Устная
	Бесплатно
	На бумажном носителе
	В течение часа

	5. Справка формы № 29 для военкомата
	В течение 

года
	
	Книги приказов,

лицевые счета по заработной плате
	
	Администрация учреждения образования
	Устная
	Бесплатно
	На бумажном носителе
	В течение часа

	6. Справка-подтверждение о зачислении в школу
	В течение 

года
	
	
	
	Администрация учреждения образования
	Устная
	Бесплатно
	На бумажном носителе
	В течение часа

	7. Справка
в посольство для оформления гражданства
	В течение 

1 месяца
	Вид на жительство
	
	Вид на жительство
	Администрация учреждения образования
	Устная
	Бесплатно
	На бумажном носителе
	В течение дня

	8. Справка 
о суммах бесплатно полученного питания
	В течение 3 месяцев
	Сведения о детях
	Табель посещаемости детей
	Копии свидетельств о рождении детей
	Администрация учреждения образования
	Устная
	Бесплатно
	На бумажном носителе
	В течение дня

	9. Справка
 с места работы
	3 месяца с даты получения
	Трудовая книжка
	
	
	Администрация учреждения образования
	Устная, письмен-

ная
	Бесплатно
	На бумажном носителе
	В день подачи заявления

	10. Справка
 о работе, дающей право на пенсию по выслуге лет
	В соответствии 

с законодательством
	Трудовая книжка
	Книги приказов,

лицевые счета по заработной плате
	Копии свидетельства о рождении детей, свидетельство о браке, трудовой книжки
	Администрация учреждения образования(приказы о предоставлении отпусков: без сохранения заработной платы, учебных, по уходу за ребенком)
	Письмен-

ная
	Бесплатно
	На бумажном носителе
	В течение 14 дней

	11. Справка 
в архив для начисления пенсии
	75 лет
	Сведения о детях
	Книги приказов,

лицевые счета по заработной плате
	
	Администрация учреждения образования(приказы о предоставлении отпусков: без сохранения заработной платы, учебных, по уходу за ребенком)
	Устная
	Бесплатно
	На бумажном носителе
	В течение дня


